当事人提交材料须知
普通程序（标的200万元以上）： 
  仲裁申请人应提交材料： 
1、 仲裁申请书原件一式五份，当事人是个人的，本人应当携带身份证原件到立案处确认（申请书需当事人亲笔签名按手印或加盖公司印章）；
2、 合同及证据材料复印件一式五份，有仲裁条款的合同应提交原件核对，证据材料需各附当事人提交材料清单（清单详见贵阳仲裁委员会官网下载专区）；
3、 法人营业执照复印件、机构代码证复印件、法定代表人身份证明书原件及身份证复印件、被申请人企业信息复印件各一份（主体是单位）；双方当事人身份证复印件各一份（主体是个人）； 
4、 委托代理手续原件一份（如有委托代理人），受委托人是公民代理的必须提交身份证复印件一份，受委托人是律师代理的必须提交律师事务所所函及律师证复印件（需提供原件核对），（详见《贵阳仲裁委员会仲裁规则》第八十八条，授权委托书模板详见贵阳仲裁委员会官网下载专区）；
5、 提供保全申请书原件一份，当事人亲笔签名按手印或加盖公司印章（如需保全）。
（注：以上材料每增加一个被申请人需增加一份申请书及证据材料）
  仲裁被申请人应提交材料： 
1、 答辩书一式五份，当事人亲笔签名按手印或盖公司印章（不提交的，不影响仲裁程序的进行）； 
2、 反请求仲裁申请书原件一式五份，当事人亲笔签名按手印或盖公司印章（如需提出反请求）； 
3、 证据材料复印件一式五份， 证据材料需各附当事人提交材料清单（清单详见贵阳仲裁委员会官网下载专区）；
4、 被申请人法人营业执照复印件、机构代码证复印件、法定代表人身份证明书原件及身份证复印件各一份（主体是单位）；被申请人身份证复印件一份（主体是个人）； 
5、 委托代理手续原件一份（如有委托代理人），受委托人是公民代理的必须提交身份证复印件一份，受委托人是律师代理的必须提交律师事务所所函及律师证复印件（需提供原件核对），（详见《贵阳仲裁委员会仲裁规则》第八十八条，授权委托书模板详见贵阳仲裁委员会官网下载专区）。
　　
简易程序（标的200万元以下）： 
 仲裁申请人应提交材料：
1、 仲裁申请书原件一式三份，当事人是个人的，本人应当携带身份证原件到立案处确认（申请书需当事人亲笔签名按手印或加盖公司印章）；
2、 合同及证据材料复印件一式三份，有仲裁条款的合同应提交原件核对，证据材料需各附当事人提交材料清单（清单详见贵阳仲裁委员会官网下载专区）；
3、 法人营业执照复印件、机构代码证复印件、法定代表人身份证明书原件及身份证复印件、被申请人企业信息复印件各一份（主体是单位）；双方当事人身份证复印件各一份（主体是个人）； 
4、 委托代理手续原件一份（如有委托代理人），受委托人是公民代理的必须提交身份证复印件一份，受委托人是律师代理的必须提交律师事务所所函及律师证复印件（需提供原件核对），（详见《贵阳仲裁委员会仲裁规则》第八十八条，授权委托书模板详见贵阳仲裁委员会官网下载专区）；
5、 提供保全申请书原件一份，当事人亲笔签名按手印或加盖公司印章（如需保全）
（注：以上材料每增加一个被申请人需增加一份申请书及证据材料）
仲裁被申请人应提交材料：
1、 答辩书一式三份，当事人亲笔签名按手印或盖公司印章（不提交的，不影响仲裁程序的进行）； 
2、 反请求仲裁申请书原件一式三份，当事人亲笔签名按手印或盖公司印章（如需提出反请求）； 
3、 证据材料复印件一式三份， 证据材料需各附当事人提交材料清单（清单详见贵阳仲裁委员会官网下载专区）；
4、 被申请人法人营业执照复印件、机构代码证复印件、法定代表人身份证明书原件及身份证复印件各一份（主体是单位）；被申请人身份证复印件一份（主体是个人）； 
5、 [bookmark: _GoBack]委托代理手续原件一份（如有委托代理人），受委托人是公民代理的必须提交身份证复印件一份，受委托人是律师代理的必须提交律师事务所所函及律师证复印件（需提供原件核对），（详见《贵阳仲裁委员会仲裁规则》第八十八条，授权委托书模板详见贵阳仲裁委员会官网下载专区）。
